
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Громадської ради
згідно протоколу 
№ ___ від _______ 2017 року


РЕГЛАМЕНТ
Громадської ради при виконавчому комітеті
Каховської міської ради

I. Загальні положення
[bookmark: n10]1. Регламент Громадської ради при виконавчому комітеті Каховської міської ради  (далі - Регламент) - це розроблений на основі Постанови КМУ від 03.11.2010р. № 996 «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики» (далі –Постанова КМУ),  Положення про Громадську раду при виконкомі Каховської міської ради, затвердженого рішенням виконавчого комітету Каховської міської ради від 13.06.2017р. № 136 (далі - Положення), та затверджений рішенням засідання Громадської ради при виконкомі Каховської міської ради від________ 2017р. №_____ (далі - Громадська рада) документ, що регулює організаційні та процедурні питання діяльності Громадської ради та її робочих органів.
[bookmark: n11]2. Громадська рада діє на підставі Постанови КМУ від 03.11.2010р. № 996 «Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики», Положення та цього Регламенту.
[bookmark: n14]3. Громадська рада інформує виконавчий комітет Каховської міської ради та громадськість про свою діяльність.
[bookmark: n141]Висвітлення діяльності Громадської ради здійснюється в порядку, передбаченому Положенням та цим Регламентом.

[bookmark: n140][bookmark: n22]II. Планування роботи
[bookmark: n23]1. Робота Громадської ради проводиться за річним (перспективним) планом (далі - план роботи), який затверджується Громадською радою на її засіданні.
[bookmark: n24]2. Проект плану роботи Громадської ради розробляється головою спільно із заступником голови на основі пропозицій, поданих від членів Громадської ради.
[bookmark: n143][bookmark: n27]3. План роботи Громадської ради передбачає такі види заходів:
[bookmark: n144][bookmark: n28]- проведення чергових засідань Громадської ради (один раз на квартал);
[bookmark: n29]- проведення засідань робочих груп (у разі їх створення);
[bookmark: n31]- збирання, узагальнення та подання виконавчому комітету пропозиції Громадської ради щодо вирішення питань, які мають важливе суспільне значення;
[bookmark: n146][bookmark: n32]- організація публічних заходів для обговорення актуальних питань життєдіяльності міста;
[bookmark: n33]- інформування громадськості про діяльність Громадської ради, підготовка та оприлюднення щорічного звіту про свою діяльність;
[bookmark: n34]- підготовка та подання виконавчому комітету пропозицій щодо проектів нормативно-правових актів виконкому з питань, які мають важливе суспільне значення; 
[bookmark: n147][bookmark: n35]- здійснення громадського контролю за врахуванням виконавчим комітетом пропозицій та зауважень Громадської ради;
[bookmark: n36]- інші заходи в межах повноважень Громадської ради, визначених Постановою КМУ, Положенням, цим Регламентом.
[bookmark: n37]4. План роботи Громадської ради на наступний рік затверджується не пізніше ніж за тиждень до закінчення поточного року.
[bookmark: n39]5. Члени Громадської ради та її робочі групи (у разі їх створення) подають голові (заступнику) Громадської ради свої пропозиції для включення до плану роботи Громадської ради на наступний рік не пізніше ніж за три тижні до закінчення поточного року.
[bookmark: n40]6. План роботи Громадської ради оприлюднюється на офіційному веб-сайті міської ради та надсилається секретарем Громадської ради електронною поштою кожному членові Громадської ради.
[bookmark: n153]7. План роботи Громадської ради може доповнюватися протягом року з ініціативи членів Громадської ради.
[bookmark: n154]Усі зміни до плану роботи на календарний рік затверджуються на засіданні Громадської ради та оприлюднюються на офіційному веб-сайті міської ради.

[bookmark: n152][bookmark: n41]ІІІ. Порядок підготовки та проведення засідань Громадської ради
[bookmark: n42]1. Основною формою роботи Громадської ради є засідання, які проводяться відповідно до затвердженого плану роботи Громадської ради та в разі потреби, але не рідше одного разу на квартал.
[bookmark: n155][bookmark: n157]2. На першому засіданні Громадської ради після проведення установчих зборів із формування нового складу Громадської ради головує секретар Громадської ради до того часу, поки не буде обрано голову та заступника Громадської ради нового складу.
[bookmark: n156][bookmark: n44]3. Чергові засідання Громадської ради скликаються головою Громадської ради, а в разі його відсутності – заступником голови Громадської ради. З цією метою голова (заступник) Громадської ради узгоджує з членами Громадської ради час і місце проведення засідання Громадської ради, формує проект порядку денного після отримання пропозицій від членів Громадської ради.
[bookmark: n45]Про кінцево узгоджені час і місце проведення засідання, питання порядку денного секретар Громадської ради інформує членів Громадської ради про дату, час, місце проведення та проект порядку денного засідання шляхом надсилання відповідного повідомлення електронною поштою або в інший прийнятний спосіб не пізніше ніж за тиждень до дати проведення засідання.
[bookmark: n46]Повідомлення про проведення засідання Громадської ради розміщується на веб-сайті Каховської міської ради.
[bookmark: n47]4. Позачергові засідання Громадської ради із зазначенням порядку денного скликаються в обов'язковому порядку головою (заступником) Громадської ради або за ініціативою не менше ніж однієї третини загального складу членів Громадської ради. Вмотивовані письмові вимоги про скликання позачергового засідання Громадської ради, підписані їх ініціаторами (головою, заступником чи 1/3 членів Громадської ради), разом із проектом порядку денного такого засідання надсилаються через секретаря Громадської ради голові (заступнику) Громадської ради.
[bookmark: n48]Позачергове засідання Громадської ради скликається не пізніше ніж у десятиденний строк після дня надходження вимоги про його скликання, поданої відповідно до цього Регламенту.
[bookmark: n50]Інформаційне повідомлення про скликання позачергового засідання Громадської ради не пізніше ніж за тиждень до його проведення розміщується на офіційному веб-сайті Каховської міської ради.
[bookmark: n51]5. Засідання Громадської ради проводяться відкрито.
[bookmark: n162]Громадська рада на основі пропозицій, унесених головою (заступником) або членами Громадської ради, може ініціювати питання про здійснення аудіо-, фото- та відеофіксації з питань порядку денного її засідань. Таке рішення приймається більшістю голосів членів Громадської ради, присутніх на засіданні. Технічне забезпечення аудіо-, фото- та відеофіксації покладається на секретаря Громадської ради.
[bookmark: n161][bookmark: n52]На запрошення членів Громадської ради в засіданнях Громадської ради можуть брати участь інші особи, які не є членами Громадської ради.
[bookmark: n164]На запрошення членів Громадської ради присутніми на засіданнях Громадської ради можуть бути працівники виконавчих органів ради.
[bookmark: n163][bookmark: n53]6. Засідання Громадської ради є правомочним, якщо на ньому присутні не менше половини її членів.
[bookmark: n54]Перед початком засідання Громадської ради секретар Громадської ради в журналі реєстрації засідань Громадської ради проводить письмову реєстрацію членів Громадської ради - учасників засідання та запрошених осіб, які посвідчують свою участь особистим підписом.
[bookmark: n165][bookmark: n55][bookmark: n56]7. Головує на засіданні Громадської ради голова (заступник) Громадської ради. Головуючий на засіданні Громадської ради надає слово для доповіді (співдоповіді), виступу, запитання чи репліки.
[bookmark: n167]Під час обговорення проекту рішення або питання порядку денного учасник засідання, який бажає висловити свою думку або поставити запитання, піднімає руку, після чого головуючий на засіданні запрошує його до слова або виступу. Виступаючий називає своє прізвище, ім'я, по батькові та громадське об’єднання, яке він представляє.
[bookmark: n166][bookmark: n57]8. На початку засідання Громадської ради затверджується порядок денний, проект якого пропонується головою (заступником) Громадської ради після отримання пропозицій від членів Громадської ради.
[bookmark: n58]Проект порядку денного, що пропонується головою (заступником) Громадської ради, формується відповідно до плану роботи Громадської ради та на основі пропозицій від членів Громадської ради.
[bookmark: n59]9. Тривалість виступів на засіданні Громадської ради:
[bookmark: n170]-доповідь з питань порядку денного - до 15 хв.;
[bookmark: n171]-співдоповіді - до 10 хв. кожна;
[bookmark: n172]-виступ - до 5 хв.;
[bookmark: n173]-запитання чи відповідь на запитання - до 1 хв.;
[bookmark: n174]-думка опонента - до 3 хв.;
[bookmark: n175]-репліка - до 1 хв.
[bookmark: n176]Повторно взяти слово на засіданні Громадської ради можна лише після виступів усіх бажаючих членів Громадської ради. Виступ учасника засідання з одного й того ж питання більше двох разів не допускається.
[bookmark: n65]10. З кожного з розглянутих питань порядку денного засідання Громадська рада має ухвалити рішення. Рішення ухвалюється в такій послідовності:
[bookmark: n66]1) ухвалення проекту рішення за основу;
[bookmark: n67]2) розгляд пропозицій та зауважень учасників засідання Громадської ради до проекту ухваленого за основу;
[bookmark: n68]3) ухвалення проекту рішення в цілому з урахуванням прийнятих поправок та пропозицій.
[bookmark: n69]Проекти рішень Громадської ради готуються членами Громадської ради та/або робочими групами Громадської ради (у разі їх створення) і подаються голові (заступнику) Громадської ради до початку засідання Громадської ради. Формулювання проектів рішень мають бути подані не пізніше ніж за три дні до початку засідання Громадської ради.
[bookmark: n177][bookmark: n70]Усі проекти рішень, що надійшли до голови (заступника) Громадської ради, мають бути доведені до відома кожного члена Громадської ради шляхом розсилання електронною поштою не пізніше ніж за два дні до початку засідання Громадської ради.
[bookmark: n71]11. Тривалість засідання Громадської ради без перерви становить не більше двох годин.
[bookmark: n72]Перерва в засіданні Громадської ради може бути оголошена на підставі окремого рішення Громадської ради або з ініціативи членів Громадської ради.
[bookmark: n73]За рішенням Громадської ради тривалість засідання може бути подовжена не більше ніж на одну годину.
[bookmark: n77]12. Рішення Громадської ради ухвалюються відкритим голосуванням "за" або "проти" простою більшістю голосів її членів, присутніх на засіданні. У разі рівного розподілу голосів вирішальним є голос головуючого на засіданні.
[bookmark: n179]Підрахунок голосів під час голосування здійснюється секретарем Громадської ради.
[bookmark: n180][bookmark: n181][bookmark: n182]Якщо при обранні голови, заступника голови Громадської ради або голови робочої групи два або більше кандидатів набрали однакову кількість голосів, що не дає можливості визначити, кого з них слід вважати обраним, учасники засідання можуть прийняти рішення про проведення повторного голосування щодо кожної із зазначених кандидатур.
[bookmark: n183][bookmark: n184]Рішення Громадської ради підписуються головуючим на засіданні та секретарем Громадської ради.
[bookmark: n82]13. Під час проведення засідання Громадської ради секретар Громадської ради веде та складає протокол.
[bookmark: n186]Протокол засідання має містити таку інформацію:
[bookmark: n187]1) місце, дата та час проведення засідання;
[bookmark: n188]2) порядок денний;
[bookmark: n189]3) повний список учасників засідання;
[bookmark: n190]4) питання, які були поставлені на обговорення і голосування;
5) короткий виклад виступів членів Громадської ради і хід обговорення питань порядку денного;
[bookmark: n191]5) прийняті рішення з кожного питання порядку денного;
[bookmark: n192]6) кількісні підсумки голосування з кожного питання порядку денного.
[bookmark: n193]Протокол засідання Громадської ради оприлюднюється на офіційному веб-сайті Каховської міської ради не пізніше триденного строку після дати проведення засідання. 
За достовірність і повноту протоколу засідання Громадської ради відповідальність несуть голова і секретар  Громадської ради.

[bookmark: n83]IV. Організація роботи робочих  груп Громадської ради
[bookmark: n196][bookmark: n92]1. За ініціативою членів Громадської ради на засіданні Громадської ради може бути ухвалено рішення про створення робочих груп Громадської ради та визначено напрями їх діяльності.
[bookmark: n197][bookmark: n93]2. Робочі групи Громадської ради можуть бути створені рішенням Громадської ради в разі необхідності. Зазвичай робочі групи створюються для підготовки окремих питань до розгляду на засіданні Громадської ради, підготовки та проведення окремих заходів Громадської ради.
[bookmark: n200]3. Робочі групи Громадської ради створюються на визначений період часу.
[bookmark: n201]Рішення про створення або припинення роботи робочої групи Громадської ради, їх кількісний та персональний склад приймаються на засіданні Громадської ради простою більшістю голосів членів Громадської ради, присутніх на засіданні.
[bookmark: n199][bookmark: n95]4. До складу робочої групи можуть входити члени Громадської ради за власним бажанням.
[bookmark: n203]Окремим рішенням Громадської ради до складу таких робочих груп можуть бути включені за їх згодою представники інститутів громадянського суспільства, які не входять до складу Громадської ради та відповідають таким вимогам:
[bookmark: n204]1) мають вищу освіту у галузі економіки, фінансів чи права;
[bookmark: n205][bookmark: n206]2) мають не менше ніж п'ять років досвіду роботи в установах (організаціях), що здійснюють фінансову, економічну чи правову діяльність. 
За потреби Громадська рада може звернутися до виконавчого комітету Каховської міської ради з пропозицією включити його представників до складу робочих груп.
[bookmark: n97]5. Основною формою роботи робочих груп є засідання, що проводяться за потреби.
[bookmark: n207][bookmark: n98]6. Засідання робочих груп Громадської ради проводяться відкрито.
[bookmark: n99]7. Робочу групу очолює голова, який призначається рішенням Громадської ради з числа членів Громадської ради, які входять до складу цієї робочої групи.
[bookmark: n209][bookmark: n211]8. Голова робочої групи:
[bookmark: n212]- визначає порядок денний засідань робочої групи;
[bookmark: n213]- здійснює організацію та планування діяльності робочої групи;
[bookmark: n214]- веде засідання робочої групи, ставить питання на голосування, оголошує його результати;
[bookmark: n215]- представляє робочу групу та діє від її імені у відносинах з Громадською радою, виконавчим комітетом, громадськими об'єднаннями, засобами масової інформації в межах, передбачених Положенням та цим Регламентом;
[bookmark: n216]- контролює своєчасність виконання членами робочої групи поставлених завдань;
[bookmark: n217]- підписує протокол засідання робочої групи, який веде секретар Громадської ради;
[bookmark: n218]- у разі потреби залучає до роботи робочої групи експертів, спеціалістів відповідного напряму діяльності, представників органу місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій;
[bookmark: n219]- інформує на засіданні Громадської ради про прийняті рішення робочої групи;
[bookmark: n220]- у строки, визначені Громадською радою, звітує перед Громадською радою про роботу робочої групи, яку він очолює;
[bookmark: n221]- виконує інші функції, які випливають з обов'язків голови робочої групи.
[bookmark: n210][bookmark: n127]9. Рішення робочої групи є обов'язковими для розгляду на засіданні Громадської ради та затверджуються простою більшістю голосів членів Громадської ради, присутніх на засіданні.

V. Порядок підготовки та проведення установчих зборів для формування нового складу Громадської ради 
від інститутів громадянського суспільства. 
Порядок припинення членства в Громадській раді.
[bookmark: n224]1. Порядок підготовки та проведення установчих зборів для формування нового складу Громадської ради від інститутів громадянського суспільства визначено п.7 Положення  про Громадську раду при виконкомі Каховської міської ради, затвердженого рішенням виконавчого комітету Каховської міської ради від 13.06.2017р. № 136.
[bookmark: n227]2. Від одного інституту громадянського суспільства участь в установчих зборах має право брати одна особа, яка делегована цим інститутом і є кандидатом у члени Громадської ради. Одна й та сама особа не може бути делегована від двох або більше інститутів громадянського суспільства.
[bookmark: o231]3. Документами, що є підставою для припинення членства в Громадській раді при: 
· [bookmark: o232]систематичній відсутності  члена  Громадської  ради   на   її  засіданнях чи засіданнях її робочої групи, куди його було обрано,  без  поважних  причин  більше  ніж  два рази підряд  - є письмове повідомлення секретарем Громадської ради голови (заступника) Громадської ради з наданням копії аркушів журналу реєстрації засідань Громадської ради і при відсутності заяви (клопотання) про причини неявки, складеної у довільній формі; 
· надходженні   повідомлення   від   інституту   громадянського суспільства  за  підписом керівника, якщо інше не передбачено його установчими  документами,  про  відкликання  свого представника та припинення його членства у Громадській раді – є письмове повідомлення; 
· скасуванні державної реєстрації інституту громадянського суспільства, представника якого обрано до складу Громадської ради – є письмове повідомлення секретаря Громадської ради або керівника Громадського об’єднання, від якого обрано члена Громадської ради, з посиланням на дані Державного реєстру; 
· [bookmark: o234][bookmark: o235]неможливості  члена  Громадської  ради  брати  участь у роботі Громадської  ради  за  станом  здоров'я,  визнання його у судовому порядку  недієздатним  або  обмежено  дієздатним – є заява члена Громадської ради або керівника Громадського об’єднання, від якого обрано члена Громадської ради, про стан здоров’я або рішення суду, що набрало чинності, про визнання члена Громадської ради у судовому порядку  недієздатним  або  обмежено  дієздатним;  
· поданні членом Громадської ради відповідної заяви – є особиста заява члена Громадської ради; 
· [bookmark: o237]обранні  члена  Громадської  ради народним депутатом України, депутатом  Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад або  призначенні  на посаду в органі державної влади, органі влади Автономної Республіки  Крим,  органі  місцевого  самоврядування – є завірена належним чином копія відповідного посвідчення, наданого членом Громадської ради або письмове повідомлення секретаря голові Громадської ради з посиланням на відповідне рішення/розпорядження/наказ; 
· [bookmark: o238]набранні  законної  сили  обвинувального  вироку  щодо  члена Громадської ради – є вирок, що набрав чинності, наданий голові (заступнику) членом Громадської ради або письмове повідомлення секретаря голові Громадської ради з посиланням на відповідний вирок; 
· смерті  члена  Громадської ради – є копія свідоцтва про смерть, надана голові (заступнику) Громадської ради керівником Громадського об’єднання, від якого обрано члена Громадської ради, або письмове повідомлення секретаря голові Громадської ради з наданням відповідних документів (копії свідоцтва про смерть тощо). 
[bookmark: _GoBack]
VI. Норми поведінки членів Громадської ради
1. Члени Громадської ради при здійсненні покладених на них повноважень зобов'язані:
- керуватися загальноприйнятими морально-етичними нормами та суспільними інтересами;
- чесно, розумно, сумлінно виконувати свої обов'язки, ставитися до колег в дусі поваги, довіри і доброзичливого співробітництва;
- утримуватися в публічній полеміці від грубих і некоректних, образливих висловів;
-дбати про підвищення авторитету Громадської ради;
- керуватися принципами законності, неупередженості та справедливості;
-інформувати органи Громадської ради, в яких він бере участь, про обставини, за яких він не може бути неупередженим;
- не вчиняти правопорушень та вчинків, що ганьблять і підривають авторитет Громадської ради та довіру до її членів, а у разі допущення такого факту одразу повідомляти про це голову Громадської ради та особисто ініціювати питання перед керівником інституту громадянського суспільства про відкликання та припинення свого членства у Громадській раді;
- під час роботи в якості члена Громадської ради не допускати будь-яких форм публічної підтримки політичних партій;
- сприяти представникам засобів масової інформації в об'єктивному висвітленні діяльності Громадської ради, шанобливо ставитися до професійної діяльності журналістів;
- не допускати висловлювань, заяв, звернень, запитів від імені Громадської ради або її робочих органів, не будучи на те ними уповноваженим;
- своєчасно і сумлінно виконувати рішення і доручення Громадської ради та її робочих груп:
- на засіданнях Громадської ради дотримуватись черговості виступів, з повагою відноситись до присутніх;
2. У разі порушення встановлених Регламентом норм поведінки  на засіданнях Громадської ради або засіданнях робочої групи та інших заходах, голова (заступник) письмово повідомляє про це інститут громадянського суспільства, від якого обрано члена Громадської ради та повідомлення про це публікується секретарем Громадської ради на веб-сайті Каховської міської ради в розділі щодо діяльності Громадської ради.

[bookmark: n234][bookmark: n252]VII. Взаємовідносини Громадської ради з виконавчим комітетом Каховської міської ради
[bookmark: n101]1. Громадська рада щороку готує та подає виконавчому комітету Каховської міської ради пропозиції до орієнтовного плану проведення консультацій з громадськістю.
[bookmark: n102]Такі пропозиції мають бути попередньо розглянуті та затверджені на засіданні Громадської ради.
[bookmark: n103]2. Громадська рада може подати виконавчому комітету Каховської міської ради пропозиції щодо проведення консультацій з громадськістю, не передбачені орієнтовним планом проведення таких консультацій. Такі пропозиції від імені Громадської ради подаються головою (заступником) Громадської ради виключно на підставі рішення Громадської ради.
[bookmark: n104]3. Голова (заступник) Громадської ради в обов'язковому порядку інформують виконавчий комітет Каховської міської ради про ухвалені Громадською радою рішення у спосіб, узгоджений з керівництвом виконкому.
[bookmark: n105]4. Секретар Громадської ради контролює врахування виконавчим комітетом Каховської міської ради пропозицій та зауважень Громадської ради, її робочих груп.

[bookmark: n262][bookmark: n106]VIII. Порядок висвітлення діяльності Громадської ради
[bookmark: n107]1. На офіційному веб-сайті Каховської міської ради в обов'язковому порядку розміщується Положення про Громадську раду, Регламент Громадської ради, план роботи Громадської ради, протоколи засідань Громадської ради та робочих груп, рішення Громадської ради, щорічний звіт про діяльність Громадської ради, інформація про склад Громадської ради, її робочих груп. В інших засобах масової інформації така інформація може розміщуватися за наявності можливостей.
[bookmark: n108]2. Щорічний звіт про діяльність Громадської ради перед його оприлюдненням затверджується Громадською радою на її засіданні.
[bookmark: n109]3. Підготовка офіційної інформації про діяльність Громадської ради для розміщення на веб-сайті Каховської міської ради    здійснюється секретарем Громадської ради за погодженням з головою (заступником) Громадської ради.
[bookmark: n110]4. У разі взаємодії із засобами масової інформації офіційну інформацію про діяльність Громадської ради може надати голова (заступник) Громадської ради або за рішенням Громадської ради один із членів Громадської ради.
[bookmark: n111]Голова (заступник, уповноважений член) Громадської ради під час взаємодії із засобами масової інформації та роз'ясненні їм позиції Громадської ради має керуватися виключно затвердженими рішеннями Громадської ради.
[bookmark: n266]Члени Громадської ради, не уповноважені відповідним рішенням Громадської ради, під час взаємодії із засобами масової інформації обов'язково зазначають, що вони висловлюють особисту позицію, а не колективну позицію Громадської ради.

[bookmark: n268]IX. Прикінцеві положення
[bookmark: n269]1.Проект Регламенту розробляється секретарем Громадської ради на підставі пропозицій членів Громадської ради, який затверджується на її засіданні простою більшістю голосів присутніх членів Громадської ради. Члени Громадської ради мають право підготувати альтернативний проект Регламенту Громадської ради. При альтернативних проектах Регламенту затвердженим вважається Регламент, який набрав найбільшу кількість голосів присутніх членів Громадської ради.
[bookmark: n270]2. Зміни/доповнення до Регламенту, оформлені письмово з відповідним обґрунтуванням, подаються членами Громадської ради до секретаря Громадської ради, після чого вносяться головою (заступником) Громадської ради на розгляд на засіданні Громадської ради.
[bookmark: n271]3. Рішення про внесення змін/доповнень до Регламенту приймаються на засіданні Громадської ради не менше ніж двома третинами голосів від загального складу членів Громадської ради.


